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■ 本書特色  
1 . 十五個有創意的範例，讓您一次學會 EXCEL 所有功能。 
2 . 所有範例詳細解說，讓您學習無障礙。 
3 . 完整原始檔案與圖片，讓您馬上練習與使用。 
4 . 本書精心規劃了二十個日常生活及職場上會使用到的範例，您只要 跟著本書的說明，就

可以完成課程表、通訊錄、成績單、電影排行 榜、旅遊意見調查表、銷售排行榜、投資理

財試算、網頁設計與發 佈．．．等製作。 
 
■ 內容簡介 
本書共分為新手上路、基礎表格建立、進階資料分析、公式與函數的運用、整合與應用等五

大篇，在每一篇中都使用了數個範例講解，每個範例都有詳細的範例說明，及範例的操作過

程，在操作過程中您可以學習到各種 Excel 的使用技巧。相信學會了這些使用技巧後，當您

利用 Excel 製作各種表格時，就可以輕而易舉地完成。 
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